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Unter << Zahlungsverkehr >> << Import >> kann der Bediener Datentrager auswahlen, um diese
ins ELBA-business zu importieren.
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Durch Anwahl des ,Ordner durchsuchen“-Symbols kénnen Sie den Ablagepfad und die zu
importierende Datei auswahlen.
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Drei Méglichkeiten des Imports stehen nach Anklicken des << Importieren > > -Buttons zur
Auswahl:

XK Auswahl der Form des Imports T |t

) Der Importassistent wird nun die Datei importieren.

Dateiname: C:\Datentrager\Datentrdger
Bitte wahlen Sie aus, wie die Datei importiert werden soll:
E-@? Import als Datentriger

Wenn Sie diese Option wahlen, dann wird die Datei als Datentrager importiert. Sie
kénnen Listen drucken, jedoch kéinnen die Auftrdge nicht bearbeitet werden.

() Import als Auftrige
Wenn Sie diese Option wihlen, dann werden die Auftrige in der Datei als Auftrige
importiert. Sie konnen diese dann anschlieBend andern, einzelne Auftrage léschen

usw.
() Import als Vorlagen
Wenn Sie diese Option wihlen, dann werden die Auftridge in der Datei als Vorlagen

importiert. Sie konnen diese dann anschlieBend andern, l6schen usw. und daraus
Auftrige erstellen.

| Abbrechen | | < Zurick \I Weiter > I

@ Import als Datentrager
@ Import als Auftrage

@ Import als Vorlagen

Wird bei einem Datentrager ein fehlendes Segment (z.B: fehlender Auftraggeber,...)
Info erkannt, so kénnen Sie durch Wahlen der Option: << Import als Aufirage >>

eventuell den Fehler (welcher durch eine fehlende Befullung des Datentragers durch
Ihre Buchhaltungssoftware erzeugt wird) korrigieren.

Nachdem der Import erfolgreich durchgefuhrt wurde finden Sie die Auftrage unter:

<< Zahlungsverkehr >> << Auftragstibersicht >> << Auftrage unterschreiben >>

Sofern Sie als Import-Option << Import als Auftrdge >> ausgewéhlt haben, kénnen Sie diese
Auftrége jetzt durch einen Doppelklick bearbeiten.

Importierte Datentrager erkennen Sie auch am << > -Symbol.
Diese kdnnen im ELBA nur geldscht, nicht jedoch angepasst werden.
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