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Unternehmensgründung: "To do!"- Liste 
 

 Was? Wer? Wo? Wann? Datum √ 

 Unternehmensgründung      

� • Partnersuche Unternehmer     

� • Standortsuche Makler     

� • Firma  Steuerberater, Unternehmer     

� • Geschäftsbezeichnung, 
Firmenwortlaut (Ähnlichkeit mit 
anderen vermeiden) 

Unternehmer Abfrage von existierenden 
Firmennamen: Abfrage des 

Markenregisters, Firmenbuchs, 
Telefonbuchs oder Internet 

   

� • Rechtsform Steuerberater     

� • Gesellschaftsvertrag Steuerberater, Rechtsanwalt     

� • Erklärung der Neugründung Unternehmer Wirtschaftskammer    

� • Anmeldung zum Firmenbuch Rechtsanwalt, Notar     

� Betriebsanlagenehmigung Unternehmer Bezirkshauptmannschaft/ 
Magistrat/Magistratisches 

Bezirksamt 

Vor Baubeginn   

 Gewerbeanmeldung Unternehmer, Steuerberater Bezirkshauptmannschaft/ 
Magistrat/Magistratisches 

Bezirksamt 

Bei Aufnahme einer 
gewerblichen Tätigkeit 

  

� • Befähigungsnachweis  Unternehmer, gewerberechtlicher 
Geschäftsführer 

    

� • Nachsichtsansuchen, 
Konzessionsansuchen 

Unternehmer, gewerberechtlicher 
Geschäftsführer 

Gewerbebhörde (Amt der 
Landesregierung, Wien: MA 63) 

   

� • Strafregisterauszug Unternehmer, gewerberechlicher 
Geschäftsführer 

Polizei    

� • Erklärung über Nichtvorliegen von 
Gewerbeausschließungsgründen 

Unternehmer bzw. 
gewerberechtlicher Geschäftsführer 

Wirtschaftskammer    

 Sozialversicherung Unternehmer Unternehmer, Steuerberater GKK, GSV Beginn der Tätigkeit   

� • Versicherungsträger Unternehmer, Steuerberater GKK, GSV Überschreiten der 
Höchstbemessungsgrundlage 

  

� • Mehrfachversicherung Unternehmer, Steuerberater GKK, GSV Überschreiten der 
Höchstbemessungsgrundlage 
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 Sozialversicherung Arbeitnehmer Unternehmer, Steuerberater GKK Beginn der Tätigkeit des 
Mitarbeiters 

  

� • Dienstgeberkontonummer Unternehmer, Steuerberater GKK Vor Aufnahme erster 
Mitarbeiter 

  

� • Anmeldung von Mitarbeitern Unternehmer, Steuerberater GKK Bei Beschäftigungsbeginn   

 Finanzamt Unternehmer, Steuerberater     

� • Betriebseröffnungsanzeige  Finanzamt Spätestens 1 Monat nach 
Betriebseröffnung 

  

 • Beantragung einer Steuernummer   innerhalb eines Monats ab 
Gewerbeanmeldung 

  

� • Antrag auf Erteilung einer UID  Finanzamt Bei Import/Export in die EU   

� • Einführung 
Rechnungswesen/Buchhaltung 

Unternehmer, Steuerberater  laufend   

 Mitarbeiter      

� • Kollektivvertrag Unternehmer, Steuerberater Wirtschaftskammer, Steuerberater    

� • Arbeitsverträge Dienstzettel Steuerberater, Rechtsanwalt Steuerberater, Rechtsanwalt    

� • Lehrlingsausbildung Unternehmer, Ausbilder Lehrlingsstelle der 
Wirtschaftskammer 

   

       

 Sonstiges      

� Förderansuchen Unternehmer, Steuerberater, Bank Jeweilige Förderstellen Vor Tätigung der Aufwände   

� Versorgungsunternehmen Unternehmer Wasser, Strom, ...    

� Versicherungen Unternehmer     

� Marken-, Muster-, Patentregistrierung Unternehmer, Patentanwalt Patentamt Vor Veröffentlichung   

� EAN-Code (Artikelnummerierungscode) Unternehmer EAN-Austria    

� DVR-Nr. Unternehmer Datenschutzregister    

� Export Unternehmer, Steuerberater z.B. AWO Export Support der 
Wirtschaftskammer 

   

 


